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 مقدمه

و چگونگي اجراي آن در ذيل با ن گرديده اسمم ا اداد اسمم  داناممبوي ن ب  قوج  داات و اههن   ب   سممنار ر هدف از درس

دوارد ااد شممده در اير راهرن  درس سممنار ر را ب  تاما  در سممن گهراناده و آدويه  ه ي آنا  در اير درس بهواند در سمم ير 

 وااع شوداچ  بعد از آن دماد  ه ي تهبي و شم هي چ  در حار قحصال وارائ 
 

 نحوه اجرای درس سمينار 

اي دربوط ب  قاا  دط لن علنيآ زد نبردي ه ي درحل  با ن چگونگي انهخ ب دوضممموم سمممنار رآ گرد آوري ب اير بخش 

 گزارش و  ارائ  شم هي سنار رآ شرت  در جلس ت ارائ  و دواردي از اير ابال ب  شرح ذيل دي پردازد:

 

 ب  قحقات پارادون آن دوضوم دي پردازدا  سنار ر درس  ده ب يك دوضوم زير نظر اسدر اير درس هر دانابو ب  انهخ

وضعا  دوجودآ جديدقرير ت ره ي انب   شده در زدار  دوضوم ق  اير زد نآ س بق  و بررسي اير قحقات ب يسهي ش دل 

 ب شدا و روالا ي آقي دام دربوط ب  دوضوم

  ا يرددانابوي ن شرت  ننر ي جلس ت ارائ  شم هي سدر  اجب راًدانابوي ن درس سنار ر ب يسهي 

 و ي  در دو زدار  دهم وت ب شدا قوصا  دي شود  در يك راسه قواند ب  دوضوم پ ي ن ن د  دانابو دوضوم سنار ر دي

  انهخ ب گرددا در راسه ي همدوضوم سنار ر و پ ي ن ن د  

  رع ي  بگزارش ب يسهي ق يپ شده و سنار ر را قحويل دهدا گزارش تهبي ق  زد ن آيرير ارائ  شم هي دانابو ب يسهي  

ن در سن  تاما ب شدا  رساده درسو ب  ق ئاد اسه د  در سن فرد و  ب  لح ظ دحهواقاا  شده و ت دل اصول ارائ  تهبي 

 ادوجن تسر بخاي از ننره درس سنار ر يواهد شددر قحويل آن قأيار گزارش و 

  آشر يي ب  طريق  ارائ  شم هيآ آشر يي ب  دوضوع ت علني دخهلف در گرايش  ش دلاهداف شرت  در جلس ت سنار ر

 دي ب شدادربوط  

 ارائه كتبی سمينار

ه ي دام سنار ر گزارش ي  ارائ  تهبي آن دي ب شدا در گزارش سنار ر دي ب يسهي ضوابطي ت  در گزارش ت يكي از بخش

س يه ر  آآ اجزاءلها اير بخش ب  با ن ترهرل تاميفري دد نظر هسهرد  از جا ت تنيآ تامي و فرد  رع ي  شده ب شدا  -علني

  دي پردازدا گزارش سنار ر و ناز فرد  ارائ 
 

 گزارش سمينار كنترل كيفی -1-1

از نظر صوري صورت پهيردا براي  انب   دادا اير ترهرل ب يد از نظر دحهوايي و هم نوشهپ رب   1نوشهپ رترهرل تامي را ب يد 

 اير ت رآ ب  جرب  ه ي زير ب يد ب  دا  قوج  ترد:

 فري -اعهب ر و دا  علني 

  پي در پي ه ي نوشهپ روجود ارقب ط دعر يي و انسب   آنا  بار 

  درطت دردي و صح  اسهدلالا 

 انهخ ب در سن عروان اصلي و عر وير دايلي 

  فري -علنيرع ي  ويژگاا ي سبك و زب ن دهر 

 انهخ ب درس  و ب  ج ي تلن ت 

                                                 
1 Paragraph 
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  وجود دقدد  در سن 

 رع ي  آيار نگ رش 

  اسهم ده درس  و ب  ج  از علايم سب وندي 

 ه ي ارج م دهردهدرج درس  پ نوشها  و شن ره 

  انهخ ب دع دل اصطلاح ت باگ ن  و نوشهر صحاح ادلاي آنا 

 ن ت غه(درج صحاح نوشهپ ر در صمح  )رع ي  ف صل  ه  از دو ترا 

  نقل اول شدهدرج صحاح نوشهپ ر 

 )وضوح شكلا  و جدولا  )ت  دعنولاً بار نوشهپ ره  درج دي شوند 

   انهخ ب دحل در سن براي درج شكلا  و جدولا 

 ) اسهم ده از نوم و اندازه در سن براي الم )فون 

   نوشهر درس  فردولا آ واحده آ دقا سا آ توق  نوشها 

  رع ي  ح شا  گهاري 

  بار اسنها ي دخهلف گزارش در سنرع ي  ف صل  گهاري 

 

 اجزاء و ساختار گزارش سمينار -1-2

 ذيل با ن شده اس ا دواردي ت  در دايل تروش  ارار گرفه  اند ايها ري دي ب شرد:اجزاء گزارش سنار ر در 

 

 جلد )دط لن صمح  عروانا روي جلد ناز درج دي شود( -1

 صمح  سماد -2

 (1شكل  صمح  عروان )طبت  -3

 چكاده -4

 صمح  )ي  صمح ت( فارس  دط لن -5

 صمح  )ي  صمح ت( فارس  شكلا  و جدولا  -6

 بخاا ي دهر اصلي )ب  شروم از بخش دقدد ( -7

 ]يلاص  هر فصل دسهقل در انها ي هن ن فصل[  -8

 دحوره ي دط لع  و گسهرش بااهر و اش ره ب  روالا ي آقي دام و نهاب  گاري  -9

 پاوسها   -11

 )دراجع( فارس  در بع  -11

 مادسصمح   -12

 

 فرمت محتوای گزارش سمينار -1-3

ب  ادك ن ت ف رسي اسهم ده ترادا  (MS-Word) آ فقط از نر  افزار د يكروسم ف  ورد ف رسميبراي ق يپ گزارش سمنار ر ب  

 يقاا  شودا عروان هن  (single space)قك ف صل   pt 12و اندازة  B Nazaninب  صورت قك سهوني ب  الم  گزارشدهر اصملي 

پررنگ ق يپ شممودا عروان هر  12و اندازه  B Nazaninه  ب  الم پررنگ و عروان زيربخش 14و اندازه  B Nazaninه  ب  الم بخش

 نوشممهپ ره  گهاري شممودا يط اول هن  بخش ي  زيربخشآ ب  يك يط ي لي ف صممل  از انها ي دهر بخش ابلي ق يپ و شممن ره

 س نهانهر ب شدا 5/2دهر از طرفار و ب لا و پ ئار صمح  ف صل   ب شدا cm 7/1قورفهگي ب  اندازة 
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 آرم دانشگاه

 

 عنوان دانشكده

 عنوان دانشگاه

 

 ارشد كارشناسی سمينار

 در رشته .... گرايش ....

 

 سمينارعنوان 

 

 توسط:               

 نام دانشجو

 

 :درس سميناراستاد                  

 درس سمينارنام استاد 

 

 

 

 

 تاريخ
 

 گزارش سنار ر صمح  عروان -1شكل 

 گزارشطول 

 صمح  ب شدا 15حداال قعداد صمح ت گزارش دي ب يس   

 های خارجی در متن فارسیواژه

ه ي ي رجي ه ي ف رسي دصطلح و دصوب اسهم ده ترادا در دورد ن  الادك ن از دع دله ي ي رجيآ حهيه  و ن  براي واژه

ي در پ وراه آ دع دل لاقار آن گون  واژهف رسيآ فقط در اولار ارج م و بلاف صل  پس از ذتر اير  لحه ي غاردصطغ دض ي  دع دل

 ي  در پرانهزي پس از واژه ااد شودا

 

 هاپاورقی

ه ي و پ وراي pt 11و اندازة  B Nazanin چار ب  المدوارد ف رسي ب  صورت راس  در صورت نا ز ب  درج پ ورايآ هن 

 نوشه  شوندا pt 9چار ب  الم ق ينز اندازة چپ لاقار ب  صورت

 

 معرفی علائم و متغيرها در متن

 آ در اولار ارج م ب  آن دعرفي شوداگزارشهر نوم دهغار ي  علاد  ب  ت ر رفه  در دهر 
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 ها و روابطفرمول

ه  دهر سن ب  دهر انهخ ب شود و هن  چار در يك ي  چرد سطر نوشه  شودا اندازة فردوله  ب  صورت چپدهر فردول

يعري فردول  5-1بصورت فصلي )دثل  گهاري فردولق يپ شوندا  (Times New Roman)دهغاره  و اعداد در آنا  ب  الم ق ينز 

 ر فردول در دايل پرانهز و در سن  راس  سطر فردول ارار گارداگهاري شوندا شن رة هشن ره( 1از فصل  5شن ره 

 

 واحدها

ترردآ ب يد ذتر آيردآ ي  عروان دحوره ي يك ننودار را با ن ديه  ديه  و شكله يي ت  در جدولواحد اعداد ي  تنا 

 شوندا

 

 هاجدول

پررنگ و  B Nazaninآن ب  الم  ب لايهر جدول ب يد داراي شن ره و عروان )قوضاح( ب شدآ ت  بصورت وسط چار در 

ه  در شودا باهر اس  جدولگهاري ديشن ره( 1از فصل  5يعري جدول شن ره  5-1بصورت فصلي )دثل ق يپ و  pt 11اندازة 

ه  ب يد ب  صورت ف رسي و وسط چار اعداد در جدول يدرج گردندا هن شودآ دايل دهر و پس از ج يي ت  ب  آنا  ارج م دي

 ه  در جدول الزادي اس ا هر جدول را ب  يك سطر ي لي ف صل  از دهر د ابل و د بعد آن ارار دهاداق يپ شوندا ذترواحد تنا 

 

 ها و نمودارهاشكل

پررنگ  B Nazaninرت وسط چار در زير آن ب  الم هر شكل و ننودار ب يد داراي شن ره و عروان )قوضاح( ب شد ت  بصو

ه  در باهر اس  شكلشودا گهاري ديشن ره( 1از فصل  5يعري شكل شن ره  5-1و بصورت فصلي )دثل ق يپ  pt 11و اندازة 

ب يد ب   گزارشه  الزادي اس ا در دهر ه  در شكلشودآ درج گردندا ذتر واحد تنا دايل دهر و در ج يي ت  ب  آنا  ارج م دي

ب  ادر  (legend)ه  ه  و راهرن ي درحريه آ تنا ه  قوج  تراد ت  اندازة اعدادآ واژهه  ارج م شودا در قاا  شكلهن  شكل

آ ت دلاً واضح و يوان  ب شردا هر شكل را ب  يك سطر ي لي ف صل  از دهر د ابل و د بعد گزارشت في بزرگ ب شد ق  پس از درج در 

 هاداآن ارار د

 

 نتيجه گيری

 الزادي اس ا گزارشگاري پس از دهر اصلي وجود بخش نهاب 

 

 مراجع 

آيردا در گزارش ب يد ب  هن  دراجع اش ره شودا داخص ت شودآ ديدراجع ب  هن ن قرقابي ت  در دهر ب  آنا  ارج م دي

و دراجع انگلاسي را  pt 11ن زك  B Nazaninهر درجع ب  صورت ت دل و در ا لن اسه ندارد ذتر شوندا دراجع ف رسي را ب  الم 

 ق يپ ترادا  pt 11ب  الم ق ينز 
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 سمينار ه شفاهیارائ

ارائ  شمم هي سمنار ر ناز از اهنا  ب لائي بريوردار دي ب شدا دانابوي ن دي ب يس  قلاش نن يرد ق  ب  قنرير و دن رس  

فري ققوي  نن يردا در اير بخش نك قي در راسممه ي -در انب   ارائ  ه ي شممم هي قوان ئي يود را در انهق ل شممم هي دط لن علني

داد  و در اشممود دطرح ديچگونگي ارائ  شممم هي ب  گون  اي سمم يهنرد ي اير بخش داابه  ققوي  اير قوان ئي ارائ  دي گرددا در

 اقوضاح داده يواهد شد ارائ  در سن يصوصا ت ارائ  تررده و شاوه
 

 ساختمندی ارائه -1-4

 ب  طرز زير انب   شود:ت  را س يهنرد گويام  اي ب شدا ارائ  ب يس  س يهنرد  دي ارائ  شم هي سنار ر

  ب  جنلات توق ه و دؤثر  اي ج ذب شروم شود ب  نحوي ت  از هن ن آغ ز نظر دخ طن جلن شودا دقدد  ب يد ب  دقدد

 ابا ن شود

 رع ي  شئون فرهرگي و عرف دحاط 

 اداي احهرا  ب  ح ضرير 

  آ و ب  تسن اج زه از اس قاد در دوضوم ارائ  )از ح ضر و غ ينآ قرجاح ً بدون ذتر ن   و حهن ً بدون دب لغ  و دداهر

 ايهص ر(

 ارائ  تررده يود را ب  اجن ل دعرفي ترد 

  نوشه  شده اند( اسلايد ه  در طرح عروان اصلي و عر وير دايلي دام قر )ت 

 با ن حاط  و حدود دوضوم 

 با ن سوابت ت ره ي انب   شده در دوضومآ ب  ايهص ر 

  دوضوماش ره اي دخهصر ب  ادك ن ت و داكلات احهن لي دط لع  پژوهش در 

  دطلن اصلي ب  صورت بخش بردي شدهآ ب  شروم از دم هام آشر  براي دخ طبار و با ن دم هام دبر يي دطلن دطرح

 (ادهر سن ب شدشودا )ددت هر بخش ب يد 

 قسلسل و قوالي درطقي بخش ه ي دخهلف بحث ب  رع ي  زد ن بردي ارائ  ب يد حمظ شودا 

  انب   شودانهاب  گاريا ي درحل  اي از هر اسن  بحث 

  دخهلفآ انب   شوداجنع بردي نا يي و نهاب  گاريا ي لاز  پس از اقن   بخش ه ي 

   در بع دط لع  شدهاش ره ب 

 ب  سؤالات دخ طبار پ سخ در سن داده شودا 

 از دخ طبار ب  يصوص از سؤال ترردگ ن و شرت  ترردگ ن سپ سگزاري شودا 
 

 ارائه كننده سمينارخصوصيات  -1-5

 داشه  ب شد:زير را يصوصا ت  باهر اس ارائ  تررده شم هيا 

  ظ هر آراسه  و دهر سن ب  عرف ج دع 

 قنرتز فكرآ جنعا  ي طر 

 و صبر و حوصل  گا ده رويي 

 ا بلا  )هرر( جلن قوج  دخ طن 

  قوان يي اشراف بر فض ي ارائ  و ترهرل جو ارائ 

 ادب در تلا  و ادب در رفه ر 

 قأثار نگ ه 

  نموذ تلا 



   

 

 7 

 ح ضرجوابيو  حضور ذهر 

 قسلط بر اعص بو  يونسردي 

  قوان يي براراري ارقب ط حضوري زنده و پوي 
 

 ارائه كنندهشيوه سخنرانی  -1-6

ا ب يد قوج  داش  ت  اير ت رآ بسا ر ظريف و حس س اس ا ارائ  تررده ارائ  نن يدرا  سنار رب يد طبت شاوة زير ارائ  تررده 

اآ چ  در گمه ر و چ  در رفه ر درقكن شود ق  سخرراني دؤثر و دوفقي داشه  ب شدآ بويژه اگر ب يد سعي ترد تنهرير اشهب ه ر

 بخواهد ارائ  شم هي او دب ب تررده ب شدا

   ب  هن  سويآ لحظ قي ب  دخ طبار نظ ره تردا گردش آرا  نگ هابل از شروم سخرآ ب 

  صداي دهر سن ب  دوضوم داشه  را رع ي  تردآ گ ه آرا  سخر بگويد و گ ه ب  صداي رس  و بلردا ن يكروايهي صدااصل 

 ب شدا

 صداي دهر سن ب  دواعا  دك ني ارائ  و قعداد ح ضرير داشه  ب شدا  

   اسهم ده تردا بطور دهر سناز آهرگآ نواي  و لحر تلا 

  بگويدا احس س سخردؤثر و در عار ح ل ب   ن توق هآشدا ب  جنلاقي حهي الادك داشه  ب  س ده و روانبا ني 

 قكا  تلا  نداشه  ب شدا 

 حهي الادك ن ب  چرد سبك سخر بگويدا 

 دطلن را طبت طرح زد ن بردي ارائ  ترد و از وا  ب  درسهي اسهم ده نن يدا 

 از ح شا  پردازي و زي ده گويي اجهر ب تردا 

 قأتادات و قكراره ي بب  داشه  ب شدا 

  روي دخ طبارآ ب  درسهي اسهم ده تردا قأثارگهاري بااهربب  و ب  اندازه ب  عروان ادك ني براي  و سكوتدكث از 

 از بك ر بردن تلن ت و عب رات ابا   انگاز اجهر ب تردا 

  آ يعري دازان تاشآ علاا  و حوصل  آنا  را ب  شرادن و دنب ل تردن دطلنآ وضعا  دخ طباردر هر لحظ  سعي ترد

 درك تردا

 ب  عروان ادك ني جا  برارار تردن ارقب ط پوي  ب  دخ طبار و قأثارگهاري روي آنا  ب  يوبي اسهم ده ترد و  از نگ ه

 بار دخ طبار داشه  ب شدا عدال  در ققسام نگ ه

 آ بويژه دس آ ب  طور در سن و بقدر ت في باره بگاردااز حرت ت بدن 

  ث ب  و بي حرت  در يك دك ن  ن يسهدا 

 دهدا دا رت دك ن دخ طبار را در ارائ  حهي الا 

   تردا قلطافگ ه گ ه و ب  ااهض ي دواع و دطلنآ ب  رع ي  جوانن عرفي و فرهرگيآ تلا  يود را 

  دهواضع ب شدا ولي ن  بطور قصرعي ي  از روي ضعفا از قم يرآ قكبرآ يودنن يي و فضل فروشي پرهاز تردا 

  ب  دواع اسهم ده ترداشراداري بخوبي و  -از ادك ن ت ديداري 

  در قن   ددت ارائ  سعي ب  صداا  و صنان  ب  دخ طبار نا ن دهد ت  براي آنا  اهنا  زي د ا ئل اس ا 

  ب  اطنار ن سخر بگويد و هر ج  ت  قرديد داشه  ب شدآ قرديدش را صريح ً اعلا  تردا 
 

 


